Szabadságkérelem
Fizetett éves szabadság tervezett időpontjának írásos kérelmezésére és a munkáltatói döntés rögzítésére használható minta.
Munkavállaló adatai
Név: [kitöltendő]
Munkakör: [kitöltendő]
Szervezeti egység: [kitöltendő]
Kérelem
Kérem, hogy részemre az alábbi időszakra éves szabadságot engedélyezni szíveskedjenek.
Szabadság első napja: [kitöltendő]
Szabadság utolsó napja: [kitöltendő]
Igényelt munkanapok száma: [kitöltendő]
Munkába állás napja: [kitöltendő]
Munkakör átadása
Helyettesítő személy: [ha szükséges]
Átadandó feladatok és megjegyzések: [kitöltendő]
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Keltezés helye és ideje: [kitöltendő]
____________________________	____________________________
munkavállaló aláírása	közvetlen vezető aláírása
Munkáltatói döntés
☐ A kérelmet jóváhagyom.
☐ A kérelmet nem hagyom jóvá.
Megjegyzés: [kitöltendő]
Döntés dátuma: [kitöltendő]
____________________________	____________________________
munkáltató aláírása	munkavállalói átvétel
Fontos: A kérelem benyújtása önmagában nem jelenti a szabadság engedélyezését. A szabadság a munkáltató jóváhagyása után tekinthető kiadottnak.
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